拟设立市级议事协调机构审核表
编号：2021-                  
	申请部门
	

	议事协调
机构名称
	

	设立依据
主要理由
	  

	主要职责
	  

	议事协调机构拟任领导
	组  长： 姓名 职务
副组长： 姓名 职务

	议事协调机构成员及承担日常工作职能部门
	成  员： 姓名 职务

领导小组办公室设在xxx，xxx同志担任办公室主任，xxx同志担任办公室副主任。

	市委编办
审核意见
	领导小组不单独设立实体办事机构，不核定人员编制和领导职数，不核拨经费，不确定机构规格；领导小组一般不刻制印章，不得向下级党委、政府发布指令性公文；承担日常工作的职能部门每年12月底前，向市委编办报告领导小组运行情况；该项工作结束后，领导小组及其办公室自行撤销。
（盖章）
                        年   月   日


联系人：                            联系电话：
